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BANDO INTERNO DI SELEZIONE DEL PERSONALE   ATA 
10.1.1A  FSE PON-CA-2021- 328- 

 

 

- Fondi Strutturali Europei - Programma Operativo Nazionale (PON E POC) “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020 finanziato con FSE E FDR Asse I – Istruzione - Avviso 9707 del 27/04/2021 - FSE e FDR - 
Apprendimento e socialità – Realizzazione di percorsi educativi volti al potenziamento delle competenze e per 
l’aggregazione e la socializzazione delle studentesse e degli studenti nell'emergenza Covid-19 –– Obiettivo Specifico: - 
10.1.1-  “Sostegno agli studenti caratterizzati da particolari fragilità” Sotto azione:- 10.1.1A-“ Interventi per il successo 
scolastico degli studenti” - FSEPON-CA-2021-328 – Titolo del Progetto: “Il ritorno alla vita tra sport e cultura”, 
autorizzato per un importo complessivo di € 14.309,11 

Titolo del Progetto Insieme per apprendere e condividere con un sorriso sulle 
labbra 

CUP:  B53D21001170007 
 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO l’Avviso Pubblico prot. AOODGEFID/9707 del 27/04/2021 “Apprendimento e socialità”, emanato 
nell’ambito del Programma Operativo Nazionale Plurifondo “Per la Scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento “2014-2020, a titolarità del Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca, 
approvato da parte della Commissione Europea con decisione C (2014) n. 9952 del 17/12/2014 e e ss.mm.ii.; 
VISTA La candidatura presentata da questa istituzione scolastica in data 21/05/2021; 
VISTA la Nota Miur prot. AOODGEFID-17355 del 1 giugno2021, con la quale l’Autorità di Gestione del PON 
ha pubblicato le graduatorie definitive regionali dei progetti FSE riferiti all’avviso in oggetto indicato. 
VISTA la nota MIUR prot. n. AOODGEFID/0017510 del 04/06/2021 che ha comunicato all’USR di competenza 
l’autorizzazione dei progetti  
VISTA l’assegnazione dei Codici Unici di Progetto di investimento pubblico da parte della presidenza del 
Consiglio dei Ministri-CIPE; 
VISTA: l’assunzione a bilancio del finanziamento autorizzato nr. 108 del 12/07/2021 
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VISTA la delibera nr. 388 del Collegio Docenti del 14/05/2021, di adesione al Progetto PON FSE 
“Apprendimento e socialità” di cui all’Avviso 9707 del 27/04/2021; 
VISTA la delibera nr. 101 del Consiglio di Istituto del 19/05/2021 di adesione al progetto PONFSE 
“Apprendimento e socialità“  di cui all’avviso 9707 del 27/04/2021; 
VISTI: i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del suddetto progetto;  
VISTO: il Regolamento interno per la stipula di contratti di prestazione d’opera e per la selezione/individuazione di 
figure professionali interne e/o esterne funzionali alla realizzazione di progetti di ampliamento dell’offerta formativa, 
progetti PON/POR;  
VISTO: il Regolamento interno per l’acquisizione in economia di lavori, servizi e forniture;  
PRESO ATTO:  che nell’ambito del progetto autorizzato sono previste spese  funzionali  alla gestione e attuazione  del 
progetto ivi compreso le attività connesse alla stesura, valutazione, verifiche ecc,  dei bandi ed incarichi al personale, 
della lettera d’invito, della gestione dei preventivi, contratti agli assegnatari, della gestione amministrativa – contabile 
e della gestione della GPU nel portale e attuazione  del progetto volto  ad Azioni di integrazione e potenziamento delle 
aree disciplinari di base  
VISTE: le Disposizioni ed Istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei 2014-2020 
emanate con nota prot. AOODGEFID\n. 1498 del 9 febbraio 2018 a valere sul PON 2014-2020  
VISTA: la legge 7 agosto 1990, nr. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso 
ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.;  
VISTO: il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante norme in 
materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59;  
VISTA: la legge 15 marzo 1997 nr. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti alle 
regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione amministrativa”;  
VISTO: il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, nr. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 
dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.;  
VISTO: il Decreto Interministeriale nr. 44 dell’ 1 Febbraio 2001 (art. 6, c. 4) del Regolamento concernente le Istruzioni 
generali sulla gestione amministrativo/contabile delle istituzioni scolastiche e successive; 

INDICE  
 

la selezione per il reclutamento di Personale Amministrativo – di Assistenti Tecnici di laboratorio–  di Collaboratori 
Scolastici (ATA)a cui affidare l’incarico per lo svolgimento delle attività previste per l’attuazione della progettualità in 
essere. 
In particolare si specifica per ogni profilo professionale il tipo di attività prevista, il numero presumibile di ore 
necessarie ed il numero di figure richieste. 
 
Gli assistenti amministrativi: 
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n. figure richieste  UNO 

Impegno orario totale presunto  Ore 15 

 
 COMPITI: 

provvedere all’invio e pubblicazione di avvisi, comunicazioni, richiedere e trasmettere documenti, 

• Gestire il protocollo; 

• Redigere gli atti di nomina di tutte le persone coinvolte nel Piano Integrato le disposizioni PON; 

• verificare le ore rese dal personale ATA con inserimento dati in piattaforma 

• Custodire in appositi archivi tutto il materiale, cartaceo e non, relativo a ciascun obiettivo/azione; 

• Raccogliere e custodire il materiale, cartaceo e non relativo al Piano Integrato di Istituto; 

• Richiedere e trasmettere documenti agli attori coinvolti nel Piano Integrato di Istituto; 

• Firmare il registro di presenza in entrata ed in uscita; 
Seguire le Indicazioni e collaborare con il Gruppo Operativo di Piano 

• Curare la completa gestione di tutte le pratiche contabili inerenti l’area formativa, organizzativa gestionale, 
di accompagnamento – obbligatoria e opzionale- del Piano Integrato di Istituto tenendo conto degli importi 
autorizzati e finanziati; 

• Gestire il carico e lo scarico del materiale 

• Gestire e custodire il materiale di consumo. 
 

Assistenti tecnici di Laboratorio:  
n. figure richieste  UNO 

Impegno orario totale presunto 15 ORE 

 
Compiti: 

• Supportare Ds, Dsga, gli Esperti e i Tutor nello svolgimento delle loro funzioni;  

• Gestire i laboratori durante le attività del modulo; 

• Firmare il registro di presenza in entrata ed in uscita; 
 

 Collaboratori Scolastici 
n. figure richieste DUE 

Impegno orario totale presunto 60 ORE 

 
 Compiti 

• Curare la pulizia dei locali 

• garantire l’apertura e la chiusura della scuola in orario pomeridiano nei giorni di svolgimento dei progetti; 
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• Riprodurre in fotocopie o al computer il materiale e non (test, circolari e verifiche, verbali, disposizioni, 
dispense), inerenti le attività del Piano Integrato e prodotto dagli attori coinvolti nel Piano;  

• Firmare il registro di presenza in entrata ed in uscita; 
 

N.B.: L’elenco di mansioni sopra riportato è esemplificativo e non esaustivo e per quanto eventualmente non citato 
si farà riferimento a C.C.N.L. di categoria. 
Le attività prestate dovranno essere svolte sempre e solo al di fuori del normale orario di lavoro, a tal fine le presenze 
verranno rilevate su apposito registro firma oltre che dalla timbratura di ingresso e di uscita 
Requisiti generali di ammissione 
È ammesso alla selezione il Personale con contratto a tempo indeterminato/ determinato annuale 
 Compenso 
Il compenso è determinato, a seconda del profilo di appartenenza, sulla base delle misure del compenso orario 
lordo tabellare spettante al personale ATA per prestazioni aggiuntive all’orario d’obbligo (Tabella 6 del CCNL) 
 

MISURE DEL COMPENSO ORARIO LORDO TABELLARE SPETTANTE 

Assistenti amministrativi e tecnici € 19,24 

Collaboratori scolastici € 16,59 

N.B.: Nel caso in cui il numero degli alunni frequentanti i singoli moduli diminuisse, ci sarà una riparametrazione del 
piano finanziario, il compenso sarà rapportato alle ore effettive dei partecipanti registrate nel Sistema GPU e 
ricalcolato proporzionalmente. 
 

Modalità di valutazione della candidatura  
La Commissione di valutazione, appositamente costituita, valuterà le candidature pervenute sulla base dei criteri 
individuati dal Consiglio di Istituto ed elencati nelle tabelle allegate.  
 

MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE 
Il personale interessato al conferimento degli incarichi dovrà far pervenire domanda di partecipazione, corredata dal 

CV (preferibilmente in formato europeo), utilizzando il modulo allegato, entro e non oltre le ore 9:30 del giorno 3 
Agosto 2021. L’aspirante deve dichiarare, inoltre, la disponibilità a svolgere l’incarico secondo il calendario fissato dal 
Dirigente Scolastico, assicurando la propria presenza negli incontri organizzativi. La selezione delle domande verrà 
effettuata da apposita commissione creata dal Dirigente Scolastico che, tenuto conto dei requisiti citati nel presente 
bando e della valutazione ad essi attribuita, come definito nell’allegata griglia, provvederà alla selezione delle figure 
da nominare.  
Al termine della valutazione e selezione, la commissione redigerà la graduatoria provvisoria che sarà affissa all’albo 
della scuola e che avrà valore di notifica agli interessati. 
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Sarà possibile produrre ricorso entro 5 giorni dall’affissione della graduatoria provvisoria, trascorso tale termine, 
senza reclami scritti, si procederà alla nomina degli interessati. 
In caso di rinunzia alla nomina si procederà alla surroga utilizzando la suddetta graduatoria di merito. 
L’incarico sarà attribuito anche in presenza di una sola candidatura purché il candidato possegga i requisiti richiesti 
Il presente bando viene pubblicizzato mediante affissione all’Albo dell’Istituto e pubblicazione all’albo pretorio del sito 
web della scuola. 
 

TUTELA DELLA PRIVACY 
I dati dei quali l’Istituto entrerà in possesso a seguito del presente avviso pubblico saranno trattati nel rispetto del D. 

L.vo 196 del 30 giugno 2003. 

 

Pomigliano D’Arco, lì 23/07/2021 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Giovanni RUSSO*  

(*) Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. 
e norme collegate: sostituisce quello cartaceo e la firma autografa 
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DOMANDA DI PARTECIPAZIONE PER  RECLUTAMENTO DI PERSONALE ATA 
FSE PON-CA-2021 -328 

–– Obiettivo Specifico: - 10.1.1A-  “Sostegno agli studenti caratterizzati da particolari fragilità” Sottoazione:- 10.1.1A-“ Interventi per il successo scolastico 
degli studenti” - FSEPON-CA-2021-328 – Titolo del Progetto: “Il ritorno alla vita tra sport e cultura” 

 

AL DIRIGENTE SCOLASTICO DEL LICEO “S. CANTONE” 
 

Il/La sottoscritto/a______________________________________________________________________ 

nato/a ____________________________________  prov._____  il  _______________________________ 

residente in _____________________________________________________ prov.     ________________ 

via/Piazza________________________________________________________ n.civ.  ________________ 

telefono_____________________ cell. ______________________________________________________ 

e-mail personale _________________________________________________________________________ 

C H I E D E 

 alla S.V. di partecipare alla selezione, in qualità di(barrare la casella di interesse) 

 Collaboratore Scolastico 

 Assistente Amministrativo 

 Assistente Tecnico 

Alla presente istanza allega dettagliato Curriculum vitae in formato europeo  

data ________________                                       FIRMA _____________________________ 

Il/la sottoscritto/a altresì autorizza al trattamento dei dati personali ai sensi e per effetto del d.l.196/2003 e dichiara 
sotto la propria responsabilità, che la documentazione dichiarata e/o allegata è conforme agli originali, e presentabili 
qualora fossero richiesti. 
 
data ________________                                       FIRMA ____________________________ 
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TABELLA DI VALUTAZIONE ASSISTENTE AMMINISTRATIVO  

FSE PON-CA-2021 -328 
Obiettivo Specifico: - 10.1.1A  “Sostegno agli studenti caratterizzati da particolari fragilità” Sotto azione:- 10.1.1A-“ Interventi per il successo 

scolastico degli studenti” - FSEPON-CA-2021-328 – Titolo del Progetto: “Il ritorno alla vita tra sport e cultura” 

Rif. A TITOLI CULTURALI e FORMATIVI    

 DESCRIZIONE  PUNTI MAX 

M
A

X
 P

U
N

TI
  2

7 

P3 C4 

1 Laurea vecchio ordinamento o magistrale 15,00 1   

2 Diploma di istruzione secondaria di secondo grado attualmente valido 

per l’accesso al profilo professionale di Assistente Amministrativo 

10,00 

 

1   

Rif. B Titoli culturali specifici   

4 Certificazioni informatiche riconosciute , ECDL, EIPASS, utilizzo TIC, ecc 2,00 1   

Rif. C TITOLI PROFESSIONALI    

 DESCRIZIONE PUNTI MAX  P3 C4 

1 Esperienze pregresse in POR- PON 1,00 5 

M
A

X
 P

U
N

TI
  4

5
 

  

2 Esperienze pregresse nella gestione contabile /amministrativa 

/finanziaria e della rendicontazione  nei Progetti PON 

2,00 10   

4 Esperienza di gestione piattaforme on-line di e-learning e/o piattaforme 

ministeriali (corsi PON o INDIRE) 

2,00 10   

P3  =    Punteggio del candidato 
 C4 = Punteggio assegnato dalla commissione 
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TABELLA CRITERI DI  VALUTAZIONE ASSISTENTE TECNICO DI LABORATORIO 
 FSE PON-CA-2021-328 

Obiettivo Specifico: - 10.1.1A “Sostegno agli studenti caratterizzati da particolari fragilità” Sottoazione:- 10.1.1A-“ Interventi per il successo 

scolastico degli studenti” - FSEPON-CA-2021-328 – Titolo del Progetto: “Il ritorno alla vita tra sport e cultura” 
 

Rif. A TITOLI CULTURALI e FORMATIVI    

 DESCRIZIONE PUNTI MAX 

M
A

X
 P

U
N

TI
 3

1
 

P3 C4 

1 Laurea vecchio ordinamento o magistrale 15,00 1   

2 Diploma di istruzione secondaria di secondo grado attualmente valido per 

l’accesso al profilo professionale di  Assistente Tecnico di Laboratorio 

10,00 

 

1   

Rif. B Titoli culturali specifici   

3 Certificazioni informatiche riconosciute , ECDL, EIPASS, utilizzo TIC, ecc 2,00 3   

Rif. C TITOLI PROFESSIONALI    

 DESCRIZIONE PUNTI MAX 

M
A

X
 P

U
N

TI
  2

4
 P3 C4 

1 Esperienze pregresse in POR- PON 1,00 4   

2 Esperienza di gestione piattaforme on-line di e-learning e/o piattaforme 

ministeriali (corsi PON o INDIRE) 

5,00 4   

 
 
P3  =    Punteggio del candidato 
 C4 = Punteggio assegnato dalla commissione 
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TABELLA CRITERI DI VALUTAZIONE COLLABORATORE SCOLASTICO  

FSE PON-CA-2021 -328 
Obiettivo Specifico: - 10.1.1A “Sostegno agli studenti caratterizzati da particolari fragilità” Sottoazione:- 10.1.1A-“ Interventi per il successo scolastico degli 

studenti” - FSEPON-CA-2021-328 – Titolo del Progetto: “Il ritorno alla vita tra sport e cultura” 

 

Rif. A TITOLI CULTURALI e FORMATIVI    

 DESCRIZIONE PUNTI MAX 

M
A

X
 P

U
N

TI
  1

5
 P3 C4 

1 Diploma di istruzione secondaria di secondo grado  10,00 

 

1   

2 Attestato di qualifica professionale 5,00 1   

Rif. C TITOLI PROFESSIONALI    

 DESCRIZIONE PUNTI MAX  P3 C4 

1 Esperienze pregresse in POR- PON 5,00 5 

M
A

X
 P

U
N

TI
  2

5
 

  

 
 P3  =    Punteggio del candidato 
 C4 = Punteggio assegnato dalla commissione 
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